Zmluva o vedeni G¢tovnictva
podla § 269 ods. 2 Obchodného zakonnika

Zhotovitel’: TRAVELKO CK, s.r.o.

Sidlo: Kalinc¢iakova 27, 831 04 Bratislava 3
Zastipeny: Ing. Danou Tonkovicovou — konatel’kou,
ICO: 45 644 578

DIC: 2023086098

Bankové spojenie:  Fio banka, Bratislava

Cislo uctu: 2700121793/8330

zapisany v Obchodnom registri Okresného stidu Bratislava I, odd. Sro, vlozka Cislo 66541/B
(d’alej len ,,Zhotovitel*)

Objednavatel’: Turizmus regionu Bratislava, krajska organizacia cestovného ruchu
Sidlo: Sabinovska ul. ¢. 16, 820 05 Bratislava

Statutarny orgéan: JUDr. Ivo Nesrovnal, predseda krajskej organizécie

1CO: 42259967

DIC : 2023476565

Bankové spojenie:  Ceskoslovenska obchodna banka, a.s.

Cislo étu : 4018026186/7500

zapisany V registri krajskych organizacii cestovného ruchu Ministerstva dopravy, vystavby
a regionalneho rozvoja Slovenskej republiky ¢. 08557/2012/SCR
(d’alej len ,,Objednavatel™)

sa v sulade so Zak. ¢. 513/1991 Zb. z. (Obchodny zakonnik) dohodli na uzatvoreni tejto zmluvy
o vedeni uctovnictva objednavatela.

ClL1
Predmet zmluvy

1. 1. Zhotovitel’ sa zavdzuje uskutociiovat’ pre objednavatel’a vedenie podvojného tctovnictva,
mzdového uctovnictva a personalnej agendy nasledovne:

1.1.1. Vedenie podvojného uctovnictva v nasledovnom rozsahu:

1.1.1.1. spracovanie uctovnictva na pravidelnej baze v sulade so zakonom
o uctovnictve (Elenské, doticie zo SR, iné prijmy, dodavatel'ské
a odberatel'ské faktary, interné doklady — cestovné prikazy, stravné
listky, pokladni¢né doklady, zalohy na sluzobné cesty, zalohy na PHM,
repre, prijemky, vydajky, prikazy na thradu, bankové vypisy a pod.)
v obdobi od 16.04.2014 do 15.4.2016, t. j. po dobu cca 24 mesiacov
vratane vysledovky, stvahy, pozndmok k uctovnej zavierke, danového
priznania objednavatel’a za rok 2014 a 2015, kompletného vyuactovania

1



1.1.2.

1.1.1.2.
1.1.1.3.

1.1.14.

1.11.5.

1.1.1.6.

1.1.1.7.

1.1.18.

1.1.1.9.
1.1.1.10.

1.11.11.
1.1.1.12.

1.1.1.13.

dotacie za roky 2014 a 2015 poskytnutej Ministerstvom dopravy,
vystavby a regionalneho rozvoja Slovenskej republiky.

priprava platieb;

sledovanie oddelene vynosy anaklady spojené s hlavnou c¢innostou
a vynosy a naklady na prevadzku,

sledovanie oddelene vynosy anaklady spojené s podnikatel'skou
¢innost’ou;

sledovanie finanénych tokov (ako sucasti verejnych financii)
Vv rozpoctovej skladbe, t.j. sledovanie Cerpania rozpoctu;

vedenie UCtovného dennika, hlavne; knihy, saldo pohladavok
a zavazkov, naklady a vynosy;

vypracovanie a aktualizacia internych smernic tykajucich sa vedenia
uctovnictva, pripadne personalistiky;

vypracovanie ro¢nej uctovnej zavierky (stivaha, vykaz ziskov a strat,
poznamky, podklady pre vyrocnu spravu);

vedenie evidencie a odpisov majetku organizacie;

vypracovanie a podanie daiovych priznani (dan z prijmu, dan zo zavislej
¢innosti, dait z motorovych vozidiel, DPH);

priprava podkladov na rozpocet roku 2015,

vyhotovenie uctovnej zavierky k pripravovanej kazdoro¢nej uprave
rozpoctu,
priprava inych ekonomickych podkladov potrebnych k rokovaniu

organov organizacie (valné zhromazdenie, predseda krajskej organizécie,
vykonny riaditel’) a pod.

Kompletné vedenie mzdovej apersonalnej agendy pre max. 14 zamestnancov
v rokoch 2014 - 2015 — v obdobi od 16.04.2014 do 15.04.2016, t.j. po dobu cca 24
mesiacov v nasledovnom rozsahu:

1.1.2.1.

1.1.2.2.
1.1.2.3.

1.1.2.4.
1.1.2.5.
1.1.2.6.
1.1.2.7.

prihldsenie a odhlasenie zamestnanca na vSetkych inStituciach
a poistovniach;

vypocet miezd, odvodov — priprava platieb;

zastupovanie obstaravatela a rieSenie pripadnych sporov a nezrovnalosti
Vv personalnych veciach na prisluSnych institiciach (socidlna poistovina,
urad prace, zdravotné poistovne);

dodanie vyplatnych pasok;
dodanie mzdovych podkladov pre potreby finanéného uctovnictva;
vystavenie potvrdeni pre zamestnancov pre rozne ucely;

vystavenie dokladov pri ukonceni pracovného pomeru;



1.1.2.8. vystavenie mesacnych vykazov pre jednotlivé institicie a ich odoslanie.

Cl.2
Zmluvné podmienky

2.1.  Zhotovitel’ sa kazdy mesiac zavézuje :

2.1.1.

2.1.2.
2.1.3.

2.14.

2.15.

2.1.6.
2.1.7.

2.1.8.

spracovat’ prvotnu evidenciu dokladov objednavatela, pokladni¢né doklady,
pokladni¢ni knihu, knihy doSlych a odoslanych faktar; predbeZznt a néslednt
finan¢nu kontrolu v sulade so zdkonom ¢. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a
vnitornom audite;

oddelene uctovat’ poskytnutie a pouzitie vlastnych zdrojov a dotacii;,

uskutoc¢nit’ formalnu kontrolu u¢tovného dokladu, jeho predkontaciu na ti¢tovnom
doklade a spracovat’ zucCtované doklady prostrednictvom pocitaca do nasledovnych
vystupnych zostav: dennik uctovnych pripadov, obratova predvaha a hlavna kniha;

spracuvat’ objednavatel'ovi podvojné tctovnictvo v zmysle Zakona ¢. 431/2002 Z.
Z. 0 UCtovnictve V platnom zneni a to mesacne vzdy do 20-teho kalendarneho dna
nasledujuceho mesiaca a nasledne zaslat’ objednavatelovi: hospodarsky vysledok
Vv ¢leneni na jednotlivé strediska, hlavnu knihu, vykaz ziskov a strat a stivahu,
pripadne iné uctovné vystupy na poziadanie objednavatel’a;

spracovat’ ronu uftovni uzavierku do vystupnych zostdv: stpisy majetkovych
a zavizkovych ucétov, podklad pre danové priznanie k dani z prijmov pravnickych
0s0b, suvaha, vykaz ziskov a strat, poznamky k uctovnej zavierke;

poskytnut’ sti¢innost’ a podklady pre tcely vyactovania poskytnutych dotacii;
poskytnut’ podklady a sucinnost’ pri zostavovani rozpoctu a pladnu aktivit na
kalendarny rok;

spracovat’ mzdovu agendu objednavatel’a a to najma:

2.1.8.1. spracovanie vyplatnych a zictovacich listin ako podkladov k vyuctovaniu
miezd objednavatel'a najneskor 2 (dva) dni pred skutocnym vyuctovanim
miezd, ktoré je stanovené spravidla na 20. (dvadsiaty) kalendarny den
nasledujiceho mesiaca;

2.1.8.2. spracovanie potvrdenia o prijme zamestnanca do 24 (dvadsat’tyri) hodin
od poziadania objednavatel'om;

2.1.8.3. vedenie mzdovej evidencie v zmysle zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani
Z prijmoV V zneni neskorsich predpisov;

2.1.8.4. vyhotovenie podkladov pre danové priznanie kdani z prijmov
Zamestnancov;

2.1.8.5. spracovanie podkladov k evidenénym listom déchodkového zabezpecenia.

2.2.  Zhotovitel nie je v omeskani so spracovanim Uc¢tovnictva a s dodanim vystupnych zostav

ak objednavatel’ nedodrzal svoje povinnosti alebo ak zhotovitel nemohol plnit’ nasledkom
okolnosti vzniknutych na strane objednavatel’a.



2.3.

2.4.

2.5.

3.1.

Objednavatel’ sa zavizuje kazdy mesiac:

2.3.1. odovzdat’ zhotovitel'ovi uctovné doklady a to najméi: pokladni¢né doklady, bankové
vypisy zo vsetkych Uctov, doslé a odoslané faktury, zaétovania z pracovnych
tuzemskych a zahrani¢nych ciest, vytétovanie spotreby PHM podla knihy
prevadzky motorového vozidla, zmluvy ainé, obsahujuce vSetky predpisané
nalezitosti na zuctovanie a to vzdy najneskor do 8-ho (6smeho) kalendarneho dna

nasledujuceho mesiaca;

2.3.2. odovzdat’ zhotovitelovi vSetky uctovné doklady a vsetky informacie tykajice sa
vykonania ro¢nej uctovnej zavierky najneskér do 55 (slovom: pétdesiatpit’) dni po
uplynuti uctovného obdobia;

2.3.3. odovzdat’ zhotovitel'ovi podpisané doklady k vzniku pracovného pomeru (pracovna
zmluva, dohody o pracach mimo pracovného pomeru) najneskor Vv deni jej vzniku;
Vv pripade, Ze objednavatel’ odovzda zhotovitel'ovi nepodpisané doklady k vzniku
pracovného pomeru je objednavatel’ povinny dorucit’ ich do 24 hodin od vzniku
pracovného pomeru zhotovitel'ovi podpisané.

2.3.4. vyvijat’ potrebnt stcinnost’ v rozsahu uvedenom v tejto zmluve a dalej podla
pokynov zhotovitel’a;

2.3.5. ozndmit’ zhotovitelovi vSetky zmeny tykajice sa predmetu a sposobu podnikania,
ktoré by viedli k zmene v sposobe vedenia Uctovnictva, zdaflovania, resp. lehoty
plnenia zavéazkov voci Statnemu rozpoctu a inym inStiticiam.

Ak zhotovitel' pri formalnej kontrole uctovného dokladu zisti chybajiuce naleZitosti
uctovného dokladu, upozorni na tato  skutocnost’ objedndvatela formou zapisu;
objednévatel’ je povinny chybajuce nalezitosti doplnit’; zhotovitel kontrolu doplnenia
nevykonava.

Ak zhotovitel' pri spracovani Gctovnictva zisti, Ze doklady by mohli mat’ v budicnosti
zavazné danové dosledky, vyzve objednavatela odkonzultovat’ problém s daiiovym
poradcom. Vyzva ma pisomny charakter a jej prevzatie je potvrdené pisomne.

CL3
Spracovanie osobnych udajov

Zhotovitel' bude v mene objednavatel'a pri zabezpeCovani vykonu cinnosti spractvat

osobné tidaje zamestnancov objednavatela v rozsahu:

3.1.1. titul, meno, priezvisko

3.1.2. bydlisko

3.1.3. datum a miesto narodenia, rodné ¢islo

3.1.4. cislo OP

3.1.5. meno, priezvisko, ddtum narodenia, rodné ¢islo rodinnych prislusnikov, ak je to
podl'a pravnych predpisov potrebné,

3.1.6. vyska platu

3.1.7. zdravotny stav v zmysle zdkona €. 461/2003 o socidlnej poistovni



3.2.

3.3.

3.4.

4.1.

4.2.

5.1.

Spracovanie osobnych udajov zahfna ich ziskavanie, zhromazd'ovanie, zaznamenavanie,
usporaduvanie, vyhl'adavanie a uchovavanie na zaklade osobitnych pravnych predpisov,
ktorymi su:

3.2.1. zakon €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov
3.2.2. zékon €. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace v zneni neskorsich predpisov

3.2.3. zakon ¢. 5/2004 Z. z. 0 zamestnanosti v zneni neskorsich predpisov

3.2.4. zékon €. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni neskorSich predpisov

3.2.5. zékon ¢. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni v zneni neskorsich predpisov

3.2.6. zékon ¢.431/2002 o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov

3.2.7. zékon ¢. 595/2003 o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov

Osobné tudaje spracuvané zhotovitelom moézu byt na zaklade osobitnych predpisov
uvedenych v 0ds. 3.2. tohto ¢lanku poskytnuté:

3.3.1. prislusnému daitovému uradu

3.3.2. Socialnej poistovni

3.3.3. prislusnej zdravotnej poistovni

3.3.4. prislusnej doplnkovej dochodkovej poistovni

Zhotovitel' sa zavizuje zabezpecit’ osobné udaje proti ich odcudzeniu, strate, poskodeniu,
neopravnenému pristupu, zmene a rozsirovaniu (s vynimkou poskytnutia udajov v zmysle
ods. 3. 3. tohto ¢lanku) ako aj spracuvat ich len v rozsahu a za podmienok stanovenych
Vv tejto zmluve.

ClL 4
Doba platnosti zmluvy

Zmluva o vykonani Gétovnych prac sa uzatvara na dobu urcita do 15.04.2016. Zmluvu je
mozné skoncit’ aj vypovedou s mesacnou vypovednou lehotou. Vypoved musi byt dana
pisomne a musi byt preukdzatel'ne doruena druhej zmluvnej strane. Vypovedna lehota
zaCina plynat prvy dent mesiaca nasledujuceho po doruceni vypovede druhej zmluvnej
strane a kon¢i poslednym diilom tohto mesiaca.

Ku diu skoncenia platnosti zmluvy a uhradenia vzdjomnych finan¢nych zavézkov odovzda
zhotovitel' objednévatel'ovi vSetky podklady, ktoré mu boli poskytnuté pre ucely plnenia
tejto zmluvy, zaroveii so spracovanym uétovnictvom v zmysle CI. 1 ods. 1.1.1.1. a Cl. 2
ods. 2.1. tejto zmluvy.

CL5

Cena
Odplata (cena) za predmet zmluvy je stanovena dohodou zmluvnych stran v zmysle zdkona
€. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorsich predpisov a v stilade s ponukou Zhotovitel’a,
ktor predlozil Objednavatelovi vo verejnom obstaravani v rdmci vyzvy na predloZenie
ponuky — postup podl'a § 9 ods. 9 zakona €. 25/2006 Z. z. s nazvom ,,Vedenie podvojného
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5.2.

5.3.

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

uctovnictva, mzdového uctovnictva, persondlnej agendy pre neziskovlil organiziciu —
Bratislava Region Tourism*

Cena celkom: 23 880,- eur
Slovom: Dvadsat’tritisic osemstoosemdesiat eur
Zhotovitel nie je platite’'om DPH.

Ceny nedefinované bodom 5. 1. za sluzby poskytnuté nad rdmec zmluvy (a to napr.
spracovanie podkladov pre uverové zmluvy a K ziadostiam predkladanym na danovy trad,
prepracovavanie uz raz poskytnutej sluzby, Specidlne analyzy podla poziadaviek
objednévatel’a, priprava podkladov pre medzinarodnych auditorov a iné) je zhotovitel
povinny dohodnut’ s objednavatel'om pred poskytnutim sluzby samostatnym dodatkom
k tejto zmluve. Ceny buda stanovené v zmysle aktualneho cennika v ¢ase poskytnutia
sluzby.

Objednavatel’ sa zavdzuje dojednanu cenu zaplatit, a to na ziklade faktir za dodanie
predmetu zdkazky, vystavenej zhotovitelom. Zhotovitel’ bude fakturovat’ objednavatelovi
cenu mesacne, pausalnymi (Ciastkovymi) platbami za dodavané sluzby (mesa¢na pauSalna
platba predstavuje pomernu cast’ z celkovej ceny zakazky za kalendarny mesiac vo vyske
995,- eur) najneskoér do 15 dni po uplynuti mesiaca, na ktory faktira znie. Splatnost’
faktlry je vzdy 14 dni odo dia jej dorucenia objednavatel'ovi.

CLé6
Zaruka

Zhotovitel je povinny uhradit’ vzniknuta finan¢nti Skodu (finan¢nt sankciu), stvisiacu
s predmetom tejto zmluvy, ale len vtom pripade, ak objednavatel v spolupraci so
zhotovitel'om vykonal v zmysle prislusnych platnych pravnych predpisov vsetky kroky na
dosiahnutie znizenia, resp. odpustenia sankcie a vo¢i rozhodnutiu organu, ktory sankciu
ulozil uz nie je mozné sa odvolat. Zhotovitel je povinny pisomne informovat
objednavatela o vSetkych krokoch, ktoré je mozné vykonat v zmysle prislusnych platnych
pravnych predpisov na dosiahnutie znizenia, resp. odpustenia sankcie a 0 sposobe a forme
uskutoénenia tychto krokov. Ak zhotovitel’ tito svoju povinnost’ porusi a objednavatel’
tieto kroky alebo niektoré z nich nevykond, tato skuto¢nost’ nemoédze byt dévodom na
odmietnutie thrady vzniknutej Skody zo strany zhotovitela.

Neoddelitelnou sucast'ou pisomnej ziadosti o uhradenie skody v zmysle ods. 6.1. tohto
¢lanku je aj rozhodnutie organu, ktory sankciu vyrubil, doklady o krokoch, ktoré vykonal
v zmysle prislusnych platnych pravnych predpisov, na zabezpecenie zniZenia, resp.
odpustenia sankcie a doklady o zaplateni sankcie.

V pripade porusenia ods. 2. 5. Cl. 2 tejto zmluvy, zhotovitel’ za spdsobené skody neruéi.

Zhotovitel' uhradi finan¢nt §kodu v lehote do 30 dni od prevzatia dokladov podla ods.
6.2. tohto ¢lanku na ucet objednavatela uvedeny v zahlavi zmluvy.



7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

ClL7
Zavereéné ustanovenia

Obe zmluvné strany sa zavizuju zachovavat prisnu diskrétnost’ a tajomstvo o vsetkych
skuto¢nostiach a informaciach, ktoré si navzajom poskytnu v nadviznosti na plnenie tejto
zmluvy. PoruSenie tejto Casti zmluvy je dovodom na jej okamzité zruSenie. Naklady
spojené so zrusenim zmluvy z tychto dovodov hradi porusitel’ tohto ustanovenia.

Objednavatel’ ako subjekt zaloZeny organom samospravy podlieha zédkonu ¢. 211/2000 Z.
Z. o slobodnom pristupe k informécidm a na zaklade § 5a tohto zédkona je povinny zmluvu
uverejnovat’ spésobom obvyklym, t.j. na oficidlnej internetovej stranke objednavatela,
pokial’ ju mé zriadentl, inak v obchodnom vestniku.

Zhotovitel je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o vSetkych udajoch a zisteniach, ktoré ziska
pocas svojej prace definovanej v tejto zmluve. Tato povinnost’ zostdva v platnosti aj po
ukonceni zmluvy. Iba Statny organ na zéklade zédkona a v jeho stlade, alebo objednavatel’
mozu zhotovitel'a zbavit’ tejto povinnosti. Povinnost’ zachovavat’ mlcanlivost’ o udajoch a
inych zisteniach sa nevztahuje na zdkonnt povinnost’ oznamit” alebo prekazit’ trestny ¢in.
Tato povinnost’ sa vzt'ahuje aj na zamestnancov zhotovitel'a. V pripade porusenia tohto
ustanovenia, ma objednévatel’ pravo ziadat' od zhotovitel'a ndhradu Skody (tykajucej sa
pravnych sporov, zalob, sudnych konani, strat, $kod, nakladov a vydavkov, ¢imkol'vek a
kymkol'vek zapri¢inenych, vymahanych alebo utrpenych), ktora méze objednéavatelovi,
jeho zakladatelom alebo zamestnancom vzniknit' v stvislosti S porusenim tohto
ustanovenia zo strany zhotovitel’a.

Obe zmluvné strany zhodne konstatuju, ze vSetkym ustanoveniam zmluvy porozumeli a
zavdzuju sa ich plnit.

Zmluva bola vyhotovena v Styroch rovnopisoch, pre kazdu stranu dva.

Tato zmluva nadobuda platnost’ diiom podpisania a uc¢innost’ diilom nasledujucim po dni
zverejnenia v zmysle §47a Obc¢ianskeho zakonnika, nie vak skor ako je 16.4.2014.

Bratislava, 25.11.2013

TRAVELKO CK, s.r.o. Turizmus regionu Bratislava
Ing. Dana Tonkovicova JUDr. Ivo Nesrovnal
konatel’ predseda krajskej organizacie



